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A. Erste Einrichtung von WebUn5s 

Sollten Sie nicht registriert sein, müssen Sie 

WebUn-s im Browser (und nicht in der App) 

öffnen. 

1. Rufen Sie www.webun-s.com auf. 

2. Tippen Sie Couven  ein und wählen Sie 

Städt. Couven Gymnasium Aachen aus. 

(Abb. 1) 

3. Klicken Sie auf Registrieren. (Abb. 2) 

4. Geben Sie Ihre Mailadresse ein, die Sie bei 

der Anmeldung Ihres Kindes hinterlegt ha-

ben. (Abb. 3) 

Sollte das System die Mailadresse nicht ken-

nen, wenden Sie sich bi@e an sekreta-

riat@couven.de und lassen sie dort die Mail 

hinterlegen. 

5.  Klicken Sie auf den Link in der Mail in Ih-

rem PosVach. 

Abbildung 1: Auswahl der Schule 

Abbildung 2: Registrieren 

mailto:webuntis@couven.de
http://www.webuntis.com/
mailto:sekretariat@couven.de
mailto:sekretariat@couven.de
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6. Wählen Sie ein Passwort aus. Bi/e no1eren Sie dieses Passwort oder speichern es ab. Sie benö-gen es 

zum Login – auch in der App.  

 

Sie können auch über hYps://t1p.de/anmeldung-wu oder über den QR-Code die Vi-

deoanleitung für den Registrierungsprozess nutzen. 

B. Abwesenheiten eintragen 

Abwesenheiten werden digital über WebUn-s gemeldet. Die Abwesenheit ist im Falle 

einer Erkrankung automa-sch entschuldigt. ArzYermine müssen weiterhin durch eine WebUn-s-Nachricht 

oder Vorlage einer Bescheinigung des Arztbesuches bei den Klassenlehrkräben oder Beratungslehrkräben in 

der Oberstufe entschudigt werden. 

Beurlaubungen für andere Gründe in der Zukunb müssen rechtzei1g über die Klassenleitung (für weniger als 

einen Tag) bzw. bei der Schulleitung beantragt werden (siehe C. WebUn-s MiYeilungen). 

WebUntis Mobile 

1. Drücken Sie auf der Startseite auf Meine 

Abwesenheiten.  

2. Drücken Sie auf das orange Plus oben 

rechts zum Eintragen einer neuen Abwe-

senheit. 

Abbildung 4: Kind auswählen und Plus-Zeichen 

Abbildung 3: Meine Abwesenheiten 

https://t1p.de/anmeldung-wu


Kurzanleitung | Erziehungsberech-gte 

 Fragen und Anmerkungen an fols@couven.de. 3 

2a. Falls mehrere Kinder zum Couven gehen: Wählen Sie das passende Kind aus. 

3. Tragen Sie Start- und Endzeit der Ab-

wesenheit ein. Wich-g: Die Eintragung 

muss vor Unterrichtsbeginn erfolgen! 

Beurlaubungen müssen über die Klas-

sen-/Stufenleitungen/Schulleitung 

eingereicht werden.  

 
4. Wählen Sie den Grund der Abwesen-

heit aus.  

a. Erkrankung (entschuldigt) 

b. ArzYermin (offen): Muss entschuldigt 

werden! 

c. BL/KL-Entschuldigung: Sollte Ihr Kind zu 

hohe Fehlstunden haben, können Sie nur 

noch diesen Status auswählen und jede 

Stunde muss schriblich entschuldigt wer-

den. 

d. Sportunfähigkeit: BiYe nur für einzelne Stunden auswählen, nicht für gesamte Wochen. Hier ist 

die Sportlehrkrab zu informieren. Die Fehlstunden zählen nicht.  

e. Andere Abwesenheit 

Informa-onen zum Entschuldigungsverfahren erhalten Sie im Kapitel E.  

5. Drücken Sie auf den Haken oben rechts. Die Erkrankung ist automa-sch entschuldigt. 

WebUntis Webversion 

1. Klicken Sie nach dem Login auf Übersicht oder Abwesenheit.  

2. Klicken Sie auf Abwesenheit melden.  

3. Es wird automa-sch das aktuelle Datum ausgewählt. Achten Sie darauf, dass Sie die rich-ge Uhrzeit ein-

tragen (bspw. den ganzen Tag oder nur einen bes-mmten Zeitraum).  

4. Wählen Sie den passenden Abwesenheitsgrund aus. Wird der passende Grund nicht angezeigt, wählen 

Sie biYe SonsCges  und tragen die Details in Bemerkungen ein.  

5. Nach Absenden sollten Sie in der Übersicht die Abwesenheit mit einem grünen entschuldigt sehen.  

 

Abbildung 5: Daten eintragen 

Abbildung 6: Abwesenheitsgründe 
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C. WebUn5s Mi;eilungen 

Die Kommunika-on zu Lehrkräben und der 

Schulleitung erfolgt ausschließlich über We-

bUn-s. Sie können auch hier zwischen der 

App- und der WebVersion wählen. Das Vor-

gehen ist allerdings exakt gleich. 

WebUntis Mobile & Webversion 

1. Drücken Sie in der Menüleiste unten 

auf Mi@eilungen.  

2. Für eine neue Nachricht drücken Sie 

oben rechts auf das orange Plus / Neu.   

3. Wählen Sie nun die anzuschreibende(n) Lehr-

krab/Lehrkräbe aus. 

4. No-eren Sie einen aussagekräbigen Betreff und 

eine Nachricht. Über die Briellammer können 

Sie Anhänge hinzufügen.  

5. Senden Sie diese über den Briefumschlag/Sen-

den ab.  

 

Neue Nachrichten empfangen Sie auch dort. Sie erhal-

ten in der App eine Push-Benachrich-gung und ebenfalls eine Mail. Bi/e prüfen Sie regelmäßig die Mi/ei-

lungen bei WebUn1s! 

 

D. Einsicht von Stundenplan, Hausaufgaben und Lehrstoff 

WebUn-s bietet die Möglichkeit weitere Informa-o-

nen zum Unterricht einzusehen.  

WebUntis Mobile & Webversion 

Mit Klick auf die jeweilige Stunde im Stundenplan kön-

nen Sie den Lehrstoff der Stunde sowie die Hausauf-

gaben einsehen. Wich1g: Die Hausaufgaben werden 
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nur op-onal eingetragen. Die Schüler:innen erhalten alle Informa-onen im Unterricht. Sollten keine Eintra-

gungen vorgenommen sein, bedeutet das nicht, dass Ihre Kinder keine Hausaufgaben erhalten haben.
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E. Entschuldigungsverfahren 

Den Ablauf des Entschuldigungsver-

fahrens können Sie der Grafik entneh-

men. Diese ist auch auf der Webseite 

des Couven Gymnasium unter We-

bUn-s als PDF-Datei verfügbar. 

 

Abwesenheit als
Erkrankung
eintragen >>

entschuldigt (*)
Abwesenheit

wg. Krankheit?

ENTSCHULDIGUNGSVERFAHREN
ERZIEHUNGSBERECHTIGTE & VOLLJÄHRIGE SCHÜLER:INNEN

ja
n

ei
n

Abwesenheit
wg. Arzttermin?

ja
n

ei
n

Abwesenheit als
Arzttermin

eintragen >> bei
Klassenlehrer
entschuldigen

auch im Voraus
möglich!

Abwesenheit
mindestens ein Tag
oder vor/nach den

Ferien?

janein

Beurlaubung
frühzeitig bei
Schulleitung 
(Hr. Göbbels)
beantragen

genehmigt

Beurlaubung wird bei
Genehmigung  eingetragen 

>> entschuldigt

Beurlaubung bei
Klassenlehrkraft/
Stufenleitung via

WebUntis beantragen

genehmigt

Während der Schulzeit: Verlässt Ihr Kind während der Schulzeit die
Schule, muss es sich im Sekretariat abmelden und anrufen. Anschließend
wird es direkt als entschuldigt für die verbleibende Unterrichtszeit
eingetragen.

Sportunfähigkeit: Kann ihr Kind beim Sporunterricht nicht teilnehmen,
ist aber anwesende, wählen Sie bitte den Status Sportunfähigkeit (e)
aus. Die Stunde zählt dann nicht zu den Fehlzeiten.

mailto:webuntis@couven.de
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F. Wechseln der Profile zu Geschwisterkindern 

Wenn mehrere Ihrer Kinder das Couven Gymnasium können Sie innerhalb der App und auch Webansicht 

ohne Neuanmeldung die schulischen Angelegenheiten verwalten.  

 

WebUntis Mobile 

Zum Anzeigen des entsprechenden 

Stundenplans -ppen Sie auf den Na-

men des Kindes oberhalb des Stunden-

planes. Dort können Sie zwischen den 

Kindern wechseln (vgl. Abbildung 7).  

 

Haben Sie Kinder an unterschiedlichen 

Schulen, können Sie über das Menü 

„Profil“ ein neues Konto hinuzufügen.  

Das Wechseln zwischen den Konten 

erfolgt über das Symbol oben rechts (s. Abb. 8). 

 

Abwesenheiten können Sie (wie auch in Abwesenheiten eintragen be-

schreiben) getrennt oder gemeinsam anzeigen lassen (vgl. Abb. 9). 

 
Abbildung 9: Abwesenheiten 

 

 

Abbildung 7: Stundenplan 

Abbildung 8: Profile wechseln 

mailto:webuntis@couven.de

