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) BegriBung

) Registrierung & Erste Schritte

) Abwesenheiten erfassen (via App / Webversion)

) Informationen zum Stundenplan und einzelnen Stunden
) Mitteilungen

) Ansprechpartner:innen fiir Anliegen

) Sonstiges & Offene Fragerunde
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REGISTRIERUNG

Benutzername

) Offnen Sie www.webuntis.com. W

) Suchen Sie ,,Couven” und wahlen die Schule aus.

Passwort vergessen?
) Klicken Sie auf ,Noch keinen Zugang? Registrieren?”

) Mailadresse eingeben, die registriert ist (>> falls
keine funktioniert, im Sekretariat melden) i b e Mk o g e

Ihrem Kind hinterlegt wurde

) Bestatigungslink in der Mail von WebUntis anklicken.
Erst danach in der App
einloggen! ol


http://www.webuntis.com

ABWESENHEITEN ERFASSEN
(APP)

13:42 Dienstag 15. Aug.

QM

T 42% %)

Stadt. Couven-Gymnasium Aachen

[;% Meine Termine

F@ Meine Abwesenheiten

Start Stundenplan D Benachrichtigungen [z Mitteilungen /O\ Profil



ABWESENHEITEN ERFASSEN
(APP)

13:42 Dienstag 15. Aug. oo 42% 4 )
(1) Falls mehrere Kinder an der Schule sind, passendes Kind auswahlen!
< e )

Alle § Testi Musterfamilie esta Musterfamilie

17. Aug. - 19. Aug.

Do., 08:00 - Sa., 08:00
Arzttermin
© entschuldigt

15. Aug.

8:00 - 19:40

Andere Abwesenheit
© entschuldigt

Start Stundenplan D Benachrichtigungen B Mitteilungen /O\ Profil




ABWESENHEITEN ERFASSEN
(APP)

b 4 Eigene Abwesenheit melden

Kind
Testi Musterfamilie

15.08.2023 08:00 >
(1) Datum und Zeit eintragen (geht nicht

rickwirkend), ggf. Beurlaubung beantragen
16.08.2023 19:40 >

Abwesenheitsgrund > (2) passenden Grund auswahlen

Text

Text hier eingeben

optional: Hinweis an Lehrkrafte

Ein Loschen der Abwesenheit ist in der App nicht

maoglich. In der Webversion kénnen sie 24 Stunden

falsch notierte Abwesenheiten l6schen.




ABWESENHEITEN ERFASSEN
(APP)

£ Abwesenheitsgrund

Erkrankung

Arzttermin

Andere Abwesenheit

Andere Abwesenheit: Muss beurlaubt werden,
s. Ablaufdiagramm fiir das
Entschuldigungsverfahren



ABWESENHEITEN
(WEBVERSION)

(1) Bei mehreren
Kindern: Passendes
Kind auswahlen.

A2 | Alle Schiiler*innen

MT Musterfamilie Testi

Musterfamilie Testa (3) Datum und Zeit eintragen (geht nicht

rickwirkend), ggf. Beurlaubung beantragen

Abwesenheit melden

Zeitraum

Heute

00
o

16.8.2023 08:00 16.8.2023 19:40

Abwesenheitsgrund

' Select...

Anmerkung

e

Ubersicht

§ 4 Abwesenheit melden ”
Mitteilungen (4) passenden Grund auswahlen
Q Mein Stundenplan Abbrachen optional: Hinweis an Lehrkrafte

K

% Hausaufgaben

l‘:g Dienste Ein Loschen der Abwesenheit ist in der App nicht

moglich. In der Webversion konnen sie 24 Stunden
falsch notierte Abwesenheiten |6schen.




HINWEIS ZU TYPISCHER FEHLERMELDUNG

15:27 al = ‘..'i"

Fehler (16) In diesem Fall ist die Abwesenheit bereits von einer Lehrkraft erfasst worden. Bitte
schreiben sie der Klassenlehrkraft (in der Oberstufe den betreffenden Fachlehrkraften)
eine Nachricht via WebUntis Mitteilungen.

1, da es uberschneidende oder angrenzende Abwesenhe

Fehler (17)

Abwesenheitseingabe in der Vergangenheit ist nicht erlaubt

Abwesenheiten konnen nicht in der Vergangenheit eingegeben werden. Die Lehrkrafte
haben in dem Fall die Abwesenheit bereits erfasst. Sie sehen diese in der Ubersicht der
Abwesenheiten und konnen per Mitteilung entschuldigen.
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ABLAUF FUR ABWESENHEITEN

ENTSCHULDIGUNGSVERFAHREN

ERZIEHUNGSBERECHTIGTE & VOLLJAHRIGE SCHULER:INNEN

Abwesenheit als

Erkrankung
e eintragen >> _
| o= entschuldigt (*) Abwesenhel.t als
Abwesenheit Arzttermin
wg. Krankheit? eintragen >>
- 8 entschuldigt (*)
g Abwesenheit
wg. Arzttermin?
o Abwesenheit
o A :
hochstens ein Tag &
(*) Wird die Abwesenheit von einer Lehrkraft bej nicht vor/nach den
WebUntis eingetragen, muss eine Entschuldigung mit Ferien?
Abwesenheitsgrund per WebUntis Mittellungen oder den
Couvenplaner eingereicht werden.
nein ja
Abwesenheit als
Anderes mit
Bemerkung -
eintragen >> KL/FL o
informieren = . Beurlaubung bei
Abwesenheit mehr Klassenlehrkraft
oa’fairgngs:r?;n’? bzw. Stufenleitung
VOr/ I ’ .
Beurlaubung bei “5 beantragen (™)
Schulleitung (Hr.
Gobbels)
beantragen (**)
TSI GERERIIER: e . Beurlaubung wird von genehmigt
seyuriqubungen iunren bes Fehien genehmlgt . y
e e e g Lehrkraften eingetragen >>

entschuldigt
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INFORMATIONEN ZU STUNDEN B3
(LEHRSTOFF + HAUSAUFGABEN)

(1) Mein Stundenplan auswahlen

- -

AR) Alle Schilertinnen - - o App-Version genau wie in der Webversion.
MU

B Lehrstoff

Ubungsstunde Laplace-Experimente und Summenregel

=~ Hausaufgaben

MT | Musterfamilie Testi

usterfamilie Testi doE e
BI Bi1
MT Musterfamilie Testa

08E Shre
Bl Bi1

08E
08E
MU
3 CH Ph3

CH Ph3

g(d Heute e

Hausaufgaben

gg Ubersicht

< 14.08.2023, 11:45 - 13:15
08E Kirs 08E Fols 08E
SP SpH4 PW D404 SP = 18
— Alle
- 08E Kirs 08E Fols 08E
Abwesenheiten : - i o Di0s - MO., 14.08.2023 — ——
1;(;'3 Hausaufgaben . . .
B! Glossar mit Begriffen der Stochastik anelegen 1 |
p2  Dienste i (2) Stunde anklicken B “T 10.08.2023 - 14.08.2023
DO., 17.08.2023 m— =

Stundenplan L_\ Benachrichtigungen =] Mitteilungen
Glossar nach Infos von heute Uberarbeiten und erganzen
F:% Fragen zu Aufgabe notieren, falls vorhanden
14.08.2023 - 17.08.2023

08E M
Montag | 14.8.2023 | 11:45-12:30 | D404 | Fols

-

Details

]

(=] Lehrstoff
=]

-

R Hinweis Hausaufgaben:
::® o:;a;:l;:t .B1efr(;8e2r;2§r tochastik anelegen Ps Y
0082023140820 Erledigt/Unerledigt hat

Glossar nach Infos von heute iiberarbeiten und erganzen Fragen zu Aufgabe notieren, falls vorhanden

14.08.2023 - 17.08.2023 keine Bedeutu ng fur
lhr(e) Kind(er)!

\

|

Stundenplan L_1 Benachrichtigungen ] Mitteilungen
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MITTEILUNGEN
(APP)

13:57 Dienstag 15. Aug. see = 55 %% )

,Qu Mitteilungen e Q, Infialt oder Person suchen
X Mitteilung an Lehrkraft

Posteingang Gesendet Entwlrfe
Klassenlehrkraft

Grun

g@

Guel

Krau

Keine Mitteilungen

Derzeit gibt es hier noch nichts

. Fols

- SO DO

Meine Lehrkrafte
Passende Lehrkraft

Gode

Heru

et X 0

Jesh

et L £
Kirs

Shre

resii X 1)

KKG1

OD

auswahlen (Nur eine Person
pro Nachricht moglich!)

Start Stundenplan D Benachrichtigungen ™ Mitteilungen % Profil
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MITTEILUNGEN

(APP)

Mitteilung an Lehrkraft

Abwesenheit Kind1
Hallo,
XyZ.

Danke!

Betreff + Mitteilung (bspw. bei Entschuldigungen)

14

Anhange (PDF, Bilder)

0 & @




MITTEILUNGEN
(WEBVERSION)

Neue Mitteilung

Betreff

Posteingang

Q Inhalt oder Person suchen

Keine Mitteilungen

Derzeit gibt es hier noch nichts

15



MITTEILUNGEN
(WEBVERSION)

= .
Empfanger*innen X Neue Mitteilung

Q) Suche Lehrkrafte
.

Klassenlehrkraft
Betreff |

Grun

- G J
Guel

5

ext hier eingeben

Krau

Mitteilung formulieren

Meine Lehrkrafte
s Passende Lehrkraft
ode

< U auswahlen (Nur eine Person
Heru pro Nachricht moglich!)
: o]
Jesh

' e

Viea

1 Person ausgewahlt ‘ Abbrechen ‘ Speiche Anhang (PDF, Bllder) Abbrechen m
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Anliegen

ANSPRECHPARTNER:INNEN

Ansprechpartner

\YEX

Registrierung (Mailadresse nicht erkannt,
nicht alle Kinder zugeordnet)

Sekretariat

sekretariat@couven.de

Technische Probleme

Hr. Folsche

Allgemeine
Ansprechpartner:innen

Fr. Reichel / Hr. Busse / Hr. Folsche

webuntis@couven.de

Entschuldigungen /
Abwesenheiten (Korrektur,
Riickfragen, etc.)

Klassenlehrkrafte /

Stufenleitungen

WebUntis-Mitteilungen
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