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WEBUNTIS 
FÜR  

ERZIEHUNGSBERECHTIGTE

Informationsabend



Begrüßung 

Registrierung & Erste Schritte 

Abwesenheiten erfassen (via App / Webversion) 

Informationen zum Stundenplan und einzelnen Stunden 

Mitteilungen 

Ansprechpartner:innen für Anliegen 

Sonstiges & Offene Fragerunde

AGENDA
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WEBUNTIS
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App-Version (iPad) Webversion (Browser)



Öffnen Sie www.webuntis.com.  

Suchen Sie „Couven“ und wählen die Schule aus. 

Klicken Sie auf „Noch keinen Zugang? Registrieren?“ 

Mailadresse eingeben, die registriert ist (>> falls 
keine funktioniert, im Sekretariat melden) 

Bestätigungslink in der Mail von WebUntis anklicken.

REGISTRIERUNG
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Erst danach in der App 
einloggen!

http://www.webuntis.com


ABWESENHEITEN ERFASSEN 
(APP)
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ABWESENHEITEN ERFASSEN 
(APP)
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(1) Falls mehrere Kinder an der Schule sind, passendes Kind auswählen!



ABWESENHEITEN ERFASSEN 
(APP)
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(1) Datum und Zeit eintragen (geht nicht 
rückwirkend), ggf. Beurlaubung beantragen

(2) passenden Grund auswählen

optional: Hinweis an Lehrkräfte

Ein Löschen der Abwesenheit ist in der App nicht 
möglich. In der Webversion können sie 24 Stunden 

falsch notierte Abwesenheiten löschen.



ABWESENHEITEN ERFASSEN 
(APP)
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Andere Abwesenheit: Muss beurlaubt werden, 
s. Ablaufdiagramm für das 
Entschuldigungsverfahren



ABWESENHEITEN 
(WEBVERSION)
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(1) Bei mehreren 
Kindern: Passendes 

Kind auswählen.

(2) 

(3) Datum und Zeit eintragen (geht nicht 
rückwirkend), ggf. Beurlaubung beantragen

(4) passenden Grund auswählen

optional: Hinweis an Lehrkräfte

Ein Löschen der Abwesenheit ist in der App nicht 
möglich. In der Webversion können sie 24 Stunden 

falsch notierte Abwesenheiten löschen.



HINWEIS ZU TYPISCHER FEHLERMELDUNG
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In diesem Fall ist die Abwesenheit bereits von einer Lehrkraft erfasst worden. Bitte 
schreiben sie der Klassenlehrkraft (in der Oberstufe den betreffenden Fachlehrkräften) 
eine Nachricht via WebUntis Mitteilungen.

Abwesenheiten können nicht in der Vergangenheit eingegeben werden. Die Lehrkräfte 
haben in dem Fall die Abwesenheit bereits erfasst. Sie sehen diese in der Übersicht der 
Abwesenheiten und können per Mitteilung entschuldigen.



ABLAUF FÜR ABWESENHEITEN
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INFORMATIONEN ZU STUNDEN 
(LEHRSTOFF + HAUSAUFGABEN)
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(1) Mein Stundenplan auswählen 

(2) Stunde anklicken

App-Version genau wie in der Webversion.

Hinweis Hausaufgaben: 
Erledigt/Unerledigt hat 

keine Bedeutung für 
Ihr(e) Kind(er)!



MITTEILUNGEN  
(APP)
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Passende Lehrkraft 
auswählen (Nur eine Person 

pro Nachricht möglich!)



MITTEILUNGEN 
(APP)
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Betreff + Mitteilung (bspw. bei Entschuldigungen)

Anhänge (PDF, Bilder)



MITTEILUNGEN 
(WEBVERSION)
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MITTEILUNGEN 
(WEBVERSION)
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Passende Lehrkraft 
auswählen (Nur eine Person 

pro Nachricht möglich!)

Mitteilung formulieren

Anhang (PDF, Bilder)



ANSPRECHPARTNER:INNEN
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Anliegen Ansprechpartner Mail

Registrierung (Mailadresse nicht erkannt, 
nicht alle Kinder zugeordnet) Sekretariat sekretariat@couven.de

Technische Probleme Hr. Folsche
webuntis@couven.de

Allgemeine 
Ansprechpartner:innen Fr. Reichel / Hr. Busse / Hr. Folsche

Entschuldigungen / 
Abwesenheiten (Korrektur, 

Rückfragen, etc.)

Klassenlehrkräfte / 
Stufenleitungen WebUntis-Mitteilungen

mailto:sekretariat@couven.de
mailto:webuntis@couven.de

